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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
ACTA DE CIERRE 

COLEGIO Francisco de Paula Santander FICHA 2694316 PROGRAMA Técnicos en Sistemas 
 

CIUDAD Y FECHA: 
Bogotá 21 de Noviembre 

Bogotá D.C,  
21/Noviembres/2024 

HORA INICIO: 
7:25 p.m. 

HORA FIN: 
1:00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

Oficina 507 DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO:  
De gestión de mercados, 
logística y tecnologías de la 
información 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Entrega de Ficha 2694316 
2. Informe de cada alumno en su desempeño académico y actitudinal 
3. Deserciones 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Informar el estado de la Ficha 2694316 de programa Técnico en Sistemas del colegio 
Francisco de Paula Santander  
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Yo Nury Stella Godoy Montaño Instructora de Mercadeo hago entrega a la coordinadora 
Gestor y Andrea Yulieth Puentes Hernández Coordinador de Mercadeo la ficha que tengo a 
cargo:  
 
Informe General:  Ficha:  2694316-:  
1. Listado de aprendices en senasofia: 
 

No Identificación Nombres Apellidos Estado 

1 

 
1111122959 
 

WILLIAM 
ANDRES 
 
 

GARCIA CRUZ 
 

Formación 
 

2 
1023888050 
 

XIOMARA 
 

LEAL MARTIN 
 

Formación 
 

3 

1011100091 
 

SEBASTIAN 
 

MARTINEZ 
GALINDO 
 

Formación 
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4 

1105785266 
 

YURLEY 
DAYANA 
 

OSORIO 
GUTIERREZ 
 

Formación 
 

5 

1022358994 
 

MIHAEL 
YULIAN 
 

CAICEDO 
LOZANO 
 

Formación 
 

6 

1104943075 
 

CRISTHIAN 
CAMILO 
 

CUERVO 
ORTEGA 
 

Formación 
 

7 

1107978439 
 

MARIA 
NATHALIA 
 

ALVAREZ 
SILVA 
 

Formación 
 

8 

1028680795 
 

 ANDRES 
FELIPE 

 

RODRIGUEZ 
ORTIZ 
 

Formación 
 

9 

1093596286 
 

HIRWING 
GIOVANNY 
 

LIZARAZO 
ROJAS 
 

Formación 
 

10 

1013119672 
 

JUAN MANUEL 
 
 

LIS LIS 
 

Formación 
 

11 

1013609930 
 
 

ALVARO 
GEINER 
 

LANCHEROS 
VALENCIA 
 

Formación 
 

12 

1028863994 
 

JULIAN 
SANTIAGO 
 

FONSECA 
RAMIREZ 
 

Formación 
 

13 

1028680679 
 

IVAN FELIPE 
 

MENDEZ 
MURCIA 
 

Formación 
 

14 

1034290070 
 

DENICH DAVID 
 

PEREZ 
PACHECO 
 

Formación 
 

15 

1028664139 
 

GHELEN 
ESTHER 
 

ACOSTA 
ACUÑA 
 

Formación 
 

16 

1028681521 
 

NICOL STEFANY 
 

BARRAGAN 
PEREZ 
 

Formación 
 

 
4. Aprendices con novedades sin tramitar: (Deserciones, retiros, cancelaciones):  

 
No Identificación Nombres Apellidos Novedad Descripción 

1 

1122927614 
 

DANNA SOFIA 
 

HERNANDEZ 
GAMEZ 
 

El colegio 
entrega carta de 
retiro de la 
aprendiz en 
mención  

En proceso de 
retiro Andrea 
Galindo 
encargada del 
proceso 

2 

1082931508 
 

CAMILA 
MARIANA 
 

 TOLEDO 
MALDONADO 

 

El colegio 
entrega carta de 
retiro de la 
aprendiz en 
mención 

En proceso de 
retiro Andrea 
Galindo 
encargada del 
proceso 

 
5. Espacio de Evidencias:  
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A continuación, se enlista el nombre del aprendiz y el portafolio de evidencias. ( Aplica 
únicamente para los pendientes promoción posterior ) 
 

No Identificació
n Nombres Apellidos Enlace Portafolio 

1 

1011100091 
 

SEBASTIA
N 
 

MARTINE
Z 
GALINDO 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1a3lBuAG3ZxtEvkjayXRM2kSQoD4Fsyyw 
 

2 

1093596286 
 

Hirwing 
Giovanny 
 

Lizarazo 
Rojas 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1lz1k1tRhr0BqZ16NK64tkrMqiMdaVDyZ?usp
=sharing 
 

6. Informe Final:  
 
Se impartió formación en la ficha 2694316  se cumple con los requisitos del programa de 
formación, los cuales eran cumplimiento en las guías 5,6,7,8,evaluaciones y proyecto 
productivo, los aprendices cumplen con los requisitos para optar por la certificación SENA, se 
informa que los aprendices mencionados a continuación presentan las siguiente novedad 
 
1111122959 CRUZ  WILLIAM ANDRES GARCIA Cumple con los requisito para optar por 
el título de técnico de sistemas, buen comportamiento durante la formación 
comprometido,disciplinado,actividades de las guías 5,6,7,8 las entregas completas, buen 
desempeño en su proyecto productivo,aprueba las evaluaciones  5,6,7,8, buen desempeño 
académico. 
 
1023888050 XIOMARA LEAL MARTIN Cumple con los requisito para optar por el título 
de técnico de sistemas, buen comportamiento durante la formación 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

comprometido,disciplinado,actividades de las guías 5,6,7,8 las entregas completas, buen 
desempeño en su proyecto productivo,aprueba las evaluaciones  5,6,7,8, buen desempeño 
 
1011100091 SEBASTIAN MARTINEZ GALINDO, Perdió el año  
 
1105785266 YURLEY DAYANA OSORIO GUTIERREZ Cumple con los requisito para 
optar por el título de técnico de sistemas, buen comportamiento durante la formación 
comprometido,disciplinado,actividades de las guías 5,6,7,8 las entregas completas, buen 
desempeño en su proyecto productivo,aprueba las evaluaciones  5,6,7,8, buen desempeño 
 
 
1022358994 MIHAEL YULIAN CAICEDO LOZANO Cumple con los requisito para optar 
por el título de técnico de sistemas, buen comportamiento durante la formación 
comprometido,disciplinado,actividades de las guías 5,6,7,8 las entregas completas, buen 
desempeño en su proyecto productivo,aprueba las evaluaciones  5,6,7,8, buen desempeño 
 
 
1104943075 CRISTHIAN CAMILO CUERVO ORTEGA Cumple con lo básico, debe 
mejorar su actitud,  
1107978439 MARIA NATHALIA ALVAREZ SILVA Cumple con los requisito para optar 
por el título de técnico de sistemas, buen comportamiento durante la formación 
comprometido,disciplinado,actividades de las guías 5,6,7,8 las entregas completas, buen 
desempeño en su proyecto productivo,aprueba las evaluaciones  5,6,7,8, buen desempeño 
 
 
1028680795 ANDRES FELIPE RODRIGUEZ ORTIZ Cumple con lo básico, debe mejorar 
actitud y disciplina para su futuro. 
 
1093596286 HIRWING GIOVANNY LIZARAZO ROJAS Informa la coordinadora Sandra 
del colegio Francisco de Paula Santander Al estudiante Lizarazo le dieron la posibilidad del 
otro año presentar recuperar el espacio que perdió y así se le entrega el diploma 
 
1013119672 JUAN MANUEL LIS LIS Cumple con los requisito para optar por el titulo de 
técnico de sistemas, buen comportamiento durante la formación 
comprometido,disciplinado,actividades de las guías 5,6,7,8 las entregas completas, buen 
desempeño en su proyecto productivo,aprueba las evaluaciones  5,6,7,8, buen desempeño 
 
 
1013609930 ALVARO GEINER LANCHEROS VALENCIA Cumple con los requisito para 
optar por el título de técnico de sistemas, buen comportamiento durante la formación 
comprometido,disciplinado,actividades de las guías 5,6,7,8 las entregas completas, buen 
desempeño en su proyecto productivo,aprueba las evaluaciones  5,6,7,8, buen desempeño 
 
 
1028863994 JULIAN SANTIAGO FONSECA RAMIREZ Cumple con los requisito para 
optar por el título de técnico de sistemas, buen comportamiento durante la formación 
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comprometido,disciplinado,actividades de las guías 5,6,7,8 las entregas completas, buen 
desempeño en su proyecto productivo,aprueba las evaluaciones  5,6,7,8, buen desempeño 
 
 
1028680679 IVAN FELIPE MENDEZ MURCIA Cumple con los requisito para optar por el 
título de técnico de sistemas, buen comportamiento durante la formación 
comprometido,disciplinado,actividades de las guías 5,6,7,8 las entregas completas, buen 
desempeño en su proyecto productivo,aprueba las evaluaciones  5,6,7,8, buen desempeño 
 
 
1034290070 DENICH DAVID PEREZ PACHECO Cumple con lo básico,  
 
1028664139 GHELEN ESTHER ACOSTA ACUÑA Cumple con los requisito para optar 
por el título de técnico de sistemas, buen comportamiento durante la formación 
comprometido,disciplinado,actividades de las guías 5,6,7,8 las entregas completas, buen 
desempeño en su proyecto productivo,aprueba las evaluaciones  5,6,7,8, buen desempeño 
 
1028681521 NICOL STEFANY BARRAGAN PEREZ Cumple con los requisito para optar 
por el titulo de técnico de sistemas, buen comportamiento durante la formación 
comprometido,disciplinado,actividades de las guías 5,6,7,8 las entregas completas, buen 
desempeño en su proyecto productivo,aprueba las evaluaciones  5,6,7,8, buen desempeño 
 
 
 

DESCRIPCION No 
No de matriculados  16 
No de deserciones   
No de Retiros voluntarios  2 
No de cancelaciones   
No de por certificar  14 
No de certificados   14 

 
7. Otros: 

 
El aprendiz Sebastián Martínez Galindo identificado con TI 101100091 informa la 
coordinadora Sandra que pierde el año a lo cual informo a la coordinadora Sandra que debe 
enviar un oficio  con membrete  de la institución para dejar documentado la perdida de  año del 
aprendiz en mención ya que se requiere autorización de la coordinadora Andrea Yulieth 
Puentes para calificar las transversales del aprendiz, y dar cierre al caso. Por tal motivo el 
aprendiz queda en estado pendiente. 

 
El aprendiz Hirwing Giovanny identificado con TI 1093596286 Al estudiante Hirwing  le 
dieron la posibilidad del otro año presentar recuperar el espacio que perdió y así se le entrega 
el diploma se le solicito a la coordinadora Sandra un oficio donde se pueda constatar está 
información ya que es decisión del colegio darle otra oportunidad se deja al  aprendiz en estado 
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pendiente ya que se requiere la carta para enviarla a la coordinadora Andrea Yulieth y ella 
autorice la evaluación de los juicios del aprendiz en mención 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

CONCLUSIONES 
 
La ficha 2694316  se entrega con 16 aprendices los cuales cumplieron su etapa lectiva y 
productiva cumpliendo con los requisitos exigidos por el programa de técnicos en sistemas 
los aprendices cumplen con los requisititos  exigidos por el programa antes mencionados 
tuvieron un desempeño bueno durante el año de formación, cumplieron con la entrega de su 
proyecto productivo y todas las actividades exigidas como son guía 5,6,7,8 las evidencias  con 
sus respectivas evaluaciones 5,6,7,8 se dejan consignadas en su portafolio por cada aprendiz. 
 
Se anexa:  
1. Informe de sena sofiaplus con juicios de evaluación 
2. Base de datos de aprendices  
3. Enlace portafolio Instructor 
3. Otros  
Asistencia 
Formatos 023 de evaluación 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
1.Entrega del acta 
2.juicios evaluativos  
3. Informe de sena 
sofiaplus con juicios 
de evaluación 
4. Base de datos de 
aprendices  

04/12/2024 
 
 
 
 
 

 

Nury Stella Godoy 
Montaño 
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5. Enlace portafolio 
Instructor 
6. Otros  
7.Asistencia 
8.Formatos 023 de 
evaluación 

 
    
 
 

   

 
 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA
/ EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
     

     

     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 

 
1.Adjunto Juicios evaluativos 2694316 
2.Base de datos de la ficha 2694316 
3.Informe de sena sofiaplus con juicios de evaluación 
4. Enlace portafolio Instructor 
5. Otros  
6.Asistencia 

Coordinadora Andrea Yulieth Puentes Hernández

 Leidy Agatha Roncancio

Juan Sebastián Espinel



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

7.Formatos 023 de evaluación 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 




